ONEMLI TARIHLER ve BILGILENDIiRME

Staj belgelerinin son teslim tarihi: 30 MAYIS 2025
Staja baslayabileceginiz en erken tarih: 7 TEMMUZ 2025

e Staj yapilacak kurum stajinizin tiniversitemiz tarafindan zorunlu olduguna
dair belge talep ettigi takdirde, linkte yer alan formu
(https://docs.google.com/forms/d/10DO9K GzaZ 8tAut kIUSMw-
3GcGON47_C5cHOdPOEAnc/edit) doldurmaniz gerekmektedir.
mskucengstaj@gmail.com adresinden ilgili belge size gonderilecektir.

e Staj yapilacak kurum stajiniz siiresince sigortanizin iiniversitemiz tarafindan
karsilanacagina dair belge talep ettigi takdirde, linkte yer alan formu
(https://docs.google.com/forms/d/10DO9K GzaZ 8tAut kIUSMw-
3GcGON47_C5cHOdPOEAnc/edit) doldurmaniz gerekmektedir.
mskucengstaj@gmail.com adresinden ilgili belge size gonderilecektir.

e Staj yeri ayarlayan 6grencilerimiz, staj belgelerini teslim etmek icin e-devlet
tizerinden aldiklar1 “Miistehakhik Belgesi” ve firmaya onaylattiklari
"Firma Onay Belgesi" ile birlikte boliim web sayfasinda bulunan formu
eksiksiz bir sekilde doldurmalidir.
(https://docs.google.com/forms/d/1Pu9VhOS59FzMSiZctt6 ICveHuQGFNtEf-
UawlYYflLcQc/edit)

e Yaz stajiniz1 tamamladiktan sonra mezun durumundaysaniz stajiniz
tamamlayip 15 Agustos 2025 tarihine kadar gerekli staj evraklarini
mskucengstaj@gmail.com adresine gondermelisiniz. Yoksa mezuniyet i¢in
22 Eylil 2025 tarihini beklemeniz gerekmektedir.

e Stajla ilgili biitiin sorularinizi mskucengstaj@gmail.com adresine gonderin.
Farkli e-posta adreslerine gonderilen sorular cevaplanmayacaktir.
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Stajlarla flgili Dikkat Edilmesi Gerekenler
Staj kodu ilk staj icin CENG 3009, ikinci staj icin CENG 4013 olmalidir. Staj
belgelerine bu kodlar dogru sekilde yazilmalidir.
Staj yerini bulmak 6grencinin sorumlulugundadir.
Stajlar uzaktan veya yiiz yiize yapilabilir.
Staj yapilacak kurum en az 1 bilgisayar miihendisi ¢calistirmak zorundadir.
Staj yapilacak kurum resmi veya 6zel kurum olabilir.
Minimum staj siiresi 20 is giiniidiir.
Staj siiresi hesaplama: staj yapacaginiz yer resmi kurum ise Pazartesiden Cumaya haftalik
5 is giinii, 6zel kurum ise Pazartesiden Cumartesiye haftalik 6 is giinii veya Pazartesiden
Cumaya haftalik 5 is giinii olabilir. Bu durum kuruma gore degismektedir.

Staj siiresine resmi tatiller ve saglik raporu aldiginiz giinler dahil degildir.

Universitenin agik oldugu tarihler siiresinde (biitiinleme smavlarinin bitis tarihi de dahil
olmak {izere) staj yapilamaz.

Ayn1 yaz doneminde toplamda minimum 40 is giinii saglamasi sartiyla 2 staj birden
yapilabilir.

Ayni yaz déneminde, aym: firmada, farkh departman/konularda cahismak sartiyla 2
staj birden yapilabilir.

Yurtdisinda staj yapmak isteyen 6grenciler i¢cin Pazartesiden Cumaya haftalik 5 is glinti
sayilmasi sartiyla minimum 20 is giinii ve diger tiim kurallar ayni sekilde gegerlidir.

Staj yapilacak kurum ile anlagtiktan sonra web sitesinden elde edebileceginiz “Firma
Onay” belgesi eksiksiz bir sekilde doldurulmalidir.

Her staj i¢in ayr1 ayr1 “Firma Onay” belgesi doldurulmalidir.
Yabanci 6grenciler i¢in “Miistehaklik Belgesi” gerekmemektedir.

Staj tamamlandiktan sonra “Staj Raporu” doldurulur. Ilgili sablon ve &rnek staj
raporuna web sitesinden ulagilabilir.

Staj raporu Ingilizce yazilacaktir, aksi takdirde rapor degerlendirmeye alinmayacaktir.



Tamamlanan staj raporu firma yetkilisi/mentorunuz tarafindan imzalanmahdir. imza
olmayan raporlar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj raporu el yazisi ile yazilmamalidir, bu sekilde yazilan raporlar degerlendirmeye
alinmayacaktir.

Staj siiresince yapilan isler ve gorevler staj raporunda detayli agiklanmalidir. Yazilan
kodlar mutlaka staj raporunun sonuna GitHub linki ya da kodlarin ekran goriintiisii olarak
eklenmelidir. Eger sirket kodlar1 gizlilik vb. bir sebeple paylasamiyorsa buna dair sirket
tarafindan onaylanmis bir belgeyi mskucengstaj@gmail.com adresine iletmeniz
gerekmektedir.

Tamamlanan staj raporu dniimiizdeki giiz doneminde web sitesine eklenecek ilgili forma
yiiklenmelidir. Elden verilen raporlar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj yapilan kurumdaki ilgili mentorunuz tarafindan “Staj Degerlendirme Formu”
doldurularak mentorunuz tarafindan dogrudan mskucengstaj@gmail.com adresine
gonderilir. Tlgili form web sitesinde mevcuttur. Kapali zarf ile getirilen formlar
degerlendirmeye alinmayacaktir.

Her staj icin ayr1 ayr1 “Staj Raporu” hazirlanmalidir.

Her staj icin ayr1 ayr1 “Staj Degerlendirme Formu” gonderilmelidir.

Staj raporlarini ve staj degerlendirme formlariin teslim edilme tarihi bir sonraki Giiz
doneminin baslangig tarihinden itibaren 5 haftadir. 5. Hafta Cuma giinii saat 23:59’a

kadar ilgili forma raporlar yiiklenmelidir.

Yaz donemi boyunca yapilan staj veya stajlar i¢in bir sonraki Giiz doneminde ilgili
Summer Practice (CENG 3009, CENG 4013) dersine kayit yapilmasi gerekmektedir.

Staj notlari, derse veya derslere kayit yapildig: takdirde ilgili Giiz donemi sonunda
sisteme “Geg¢ti” veya “Kald1” seklinde girilecektir.



